
 

 
Stellenausschreibung 
 
Der Steiermarkhof ist das Bildungszentrum der Landeskammer für Land- und Forstwirtschaft 
Steiermark. Wir sind für alle Menschen ein offenes Bildungszentrum und sehen uns als Nahtstelle 
zwischen dem urbanen und dem ländlichen Raum. Wir suchen ab sofort eine:n 
 

Mitarbeiter:in im Veranstaltungsmanagement (ab 20 bis zu 
40 Wochenstunden) 
 
Unser Angebot 

 Bei uns genießen Mitarbeiter:innen viele Vorteile: 
o Kostenlose Verpflegung in hochwertiger Qualität: gesundes, regionales und 

abwechslungsreiches Essen mit vegetarischen Alternativen! 
o Mitarbeitertage und tolle Events! 
o Eine betriebliche Sommerpause! 
o Frei zu Ostern, Weihnachten und Silvester! 
o Automatische Arbeitszeiterfassung mit Ihrer eigenen Chip-Uhr!  
o Parkmöglichkeiten und Fahrtkostenzuschuss! 
o Umfassende Aus- und Weiterbildungsmaßnahmen (ARGE- Bildungshäuser 

Österreich) garantieren Ihren persönlichen Erfolg! 

 Unser Haus pflegt einen wertschätzenden und respektvollen Umgang, wir sehen uns als 
verlässlichen Arbeitgeber mit klaren Strukturen und Verantwortungen 

 Ihr Gehalt orientiert sich an Ihrer Ausbildung und Erfahrung, gemäß der Dienst- und 
Besoldungsordnung der Landeskammer für Land- und Forstwirtschaft beträgt es mtl. 
mindestens € 2.057,- brutto für 40 Stunden/Woche 

 
Ihre Aufgaben 

 Planung, Durchführung sowie Nachbetreuung von Veranstaltungen (real und hybride 
Eventformate) 

 Entgegennahme von Reservierungsanfragen 

 Verfassen von Antwortmailings und Angeboten 
 Gestaltung der Ablaufpläne 

 Kunden- und Seminarbetreuung vor Ort 

 Führen von Kund:innenberatungsgesprächen 
 Schnittstelle zu den Abteilungen Rezeption, Haustechnik, Reinigung, Küche und Service   
 Mitarbeit an der Rezeption 

 Arbeiten im Programm SemiQ 
 
Ihr Profil 

 Erfolgreich absolvierte Ausbildung (Abschluss einer mittleren oder höheren Schule z.B. 
Tourismusschule, Berufserfahrung ist von Vorteil 

 Erfahrung im Bereich Eventmanagement, Gastronomie 

 Gepflegtes Erscheinungsbild und gute Umgangsformen 
 Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office) 
 Gute Englischkenntnisse 

 Freunde im Umgang mit Kund:innen 
 



 
 
 

 Genaue und selbstständige Arbeitsweise 

 Teamorientiert 

Sind Sie eine kommunikative Persönlichkeit, die Freude daran hat, Gastgeber:in zu sein? Wenn Sie 
sich angesprochen fühlen, senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bitte an: 

Steiermarkhof 
Svetlan Schaffler, MSc 
Ekkehard-Hauer-Str. 33, 8052 Graz 
E-Mail: svetlana.schaffler@steiermarkhof.at  

 


